POWIATOWY URZAD PRACY
08400 Otwock, ul. Gémna 11

Otwock, dnia 22.03.2019r

Znak: GM.230.2.4.AC.2019

Zapytanie ofertowe

na dostawe, ktérej wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty
30 000 euro pn. ,, Zakup i dostawa materialéow eksploatacyjnych do drukarek ,
kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

I. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Gérna 11, 05-400 Otwock
tel/fax (22) 779-37-14
NIP: 532-17-34-352

zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do udzialu w postepowaniu, ktérego celem jest wybor

Dostawcy materialéw eksploatacyjnych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

I1. Przedmiot zaméwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa do siedziby zamawiajacego fabrycznie

nowych materialéw eksploatacyjnych do drukarek, fakséw i urzadzen wielofunkcyjnych.
Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zostal okreslony w tabeli stanowiacej Zalacznik

Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

ITI. Wymagania zamawiajacego:
1. Materialy eksploatacyjne dostarczane beda w dwéch czesciach kazda po ok. %4 wartosci

calego zamowienia. Pierwsza dostawa w terminie do 14 dni od daty podpisania umowy z
wybranym Wykonawcg, druga dostawa w miesigcu wrzesien/pazdziernik 2019r — 14 dni od
zlozenia pisemnego zamdwienia przez Zamawiajacego.

2. Materialy eksploatacyjne beda fabrycznie nowe, nieregenerowane i niefabrykowane o
zwigkszonej pojemnosci w oryginalnych opakowaniach producenta.

3. Zamawiajacy dopuszcza w trakcie obowiazywania umowy zmiane wartosci umowne;j
zamoOwienia (zmniejszenie lub zwigkszenie) nie wiecej niz 10% wartosci umownej przy

zachowaniu pozostatych zobowiazafh Wykonawcy okreslonych w umowie.



4. W przypadku zmian urzadzen bedacych w posiadaniu Zamawiajgcego w trakcie trwania
umowy Zamawiajacy dopuszcza zakup u Wykonawcy innego asortymentu, ktéry nie zostat
wyszezegdlniony w opisie przedmiotu zaméwienia (Zatacznik Nr 1).

5. Zamawiajacy dopuszcza stosowanie materialow eksploatacyjnych oryginalnych i
réwnowaznych zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia (Zalgcznik Nr 1) z zachowaniem
ponizszych zastrzezen:

a) Za materiaty eksploatacyjne oryginalne Zamawiajacy uwaza tonery, tusze oraz inne
materiaty eksploatacyjne do drukarek, kopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych wyprodukowane
przez producenta urzadzenia dla ktérego materialy sg przeznaczone.

b) Za materialy eksploatacyjne réwnowaine Zamawiajacy uwaza produkt kompatybilny ze
sprzetem, do ktérego jest zamawiany (réwnowazne tonery 1 tusze nie powodujg ograniczen
funkcji i mozliwosci sprzgtu oraz jakosci wydruku opisanego w warunkach technicznych
producenta sprzetu i sa w pelni kompatybilne z oprogramowaniem sprzetu).

¢) Za fabrycznie nowe materiaty eksploatacyjne Zamawiajacy uwaza produkty wykonane z
nowych elementéw, bez $ladow uszkodzenia czy uzytkowania, umieszczone w opakowaniu
zewnetrznym producenta oraz opakowaniu wewnetrznym, chronigcym produkt po wyjeciu z
opakowania zewnetrznego. Wszystkie materialy eksploatacyjne muszg posiada¢ trwale
oznaczenie tj. logo oraz kod producenta umozliwiajace jednoznaczng identyfikacje
producenta oraz typ materiatu eksploatacyjnego. Oznaczenia musza by¢ umieszczane na
opakowaniach zewnetrznych oraz bezposrednio na kasecie z tonerem.

d) W przypadku gdy materiat eksploatacyjny posiada uktad elektroniczny (chip) przekazujacy

informacje o stanie zuzycia tuszu lub tonera. za rébwnowazny zostanie uznany wyrob, ktory

bedzie posiadal analogiczny uklad. tak samo dzialajacy.

¢) Dostarczony przez Wykonawce przedmiot zaméwienia musi posiada¢ co najmniej 12
miesieczny okres gwarancji liczony od dnia dostarczenia przedmiotu zamOwienia do siedziby
Zamawiajacego.

f) Wykonawca zobowiazany jest do poniesienia kosztow naprawy sprzetu w przypadku awarii

spowodowanej uzyciem dostarczonego materiatu eksploatacyjnego.

IV. Kryterium oceny ofert:
Oferty beda oceniane wedhug kryterium:

Cena - 100%



V. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena oferty musi uwzglgdnia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym koszty dostawy materialéw.

2. Oferent zobowiazany jest do podania catkowitej ceny zamowienia z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w zlotych polskich z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

VI. Opis przygotowania oferty:

1. Kazdy Oferent przedklada tylko jedna oferte, zgodnie z formularzem ofertowym
stanowigcym Zalgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3. Oferenci ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania firmy.

VII. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie urzedu (pokoj 14) lub przesta¢ poczta do siedziby
Powiatowego Urzgdu Pracy w Otwocku ul. Gérna 11, 05-400 Otwock w terminie do dnia 01
kwietnia 2019r do godz. 15.00 w zaklejonej kopercie z napisem: ,,Oferta na dostawe
materialow eksploatacyjnych dla PUP w Otwocku”.

VIII. Dodatkowe informacje:

1. O terminie zlozenia oferty decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.
Oferty, ktore wptyna po wyznaczonym terminie sktadania nie beda brane pod uwage przy
ocenie ofert.

2. Uczestnicy postgpowania zostang niezwlocznie poinformowani o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny lub do zamknigcia postepowania bez wyboru oferty.

4. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa zgodnie z zalaczonym projektem
stanowigcym zalgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Termin obowigzywania umowy: od dnia jej podpisania do 31.12.2019.

6. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (22) 788-27-59.

Zalaczniki:

1. Zatacznik Nr 1 — Opis Przedmiotu Zamowienia
2. Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy

3. Zalacznik Nr 3 — Projekt umowy

DYREKTOR

Pewiatoweg rzgedu Pracy




